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PORTARIA CPA-FDUFC Nº DOIS,  DE PRIMEIRO DE JUNHO DE 2015 

 

Dispõe sobre as ações da CPA quanto as  

At iv idades  Complementares,  Estágios,  e Defesas 

de TCC, no segundo semestre le t ivo de 2015.  

 

O COORDENADOR DE PROGRAMAS ACADÊMICOS DA FACULDADE DE 

DIREITO,  subscr i tor ,  no uso das at r ibu ições,   

In forma:  

Art .  1º .  As de fesas púb l icas de TCC real izar -se-ão nas própr ias salas  

de aula de  graduação,  nos d ias e tu rnos de aulas dos pro fessores 

or ientadores,  de acordo com o calendár io de  seus Planos de Aulas  e sem 

pre juízo de suas a t iv idades le t ivas.  

Ar t .  2º .  É facul tado ao d iscente defendente o uso de quaisquer 

equipamentos ,  aparelhos e s is temas e let rônicos,  por  ocas ião de sua defesa,  

desde que prev iamente aquiesc ido pelo  pro fessor or ientador.  

Ar t .  3º .  Pelo menos 48h (quarenta e o i to  horas)  antes do in íc io  

des ignado para a rea l ização da sessão públ ica de defesa,  o d iscente 

defendente entregará ao docente Pres idente da sua Banca Examinadora,  o  

formulár io  de  Ata  da sessão de defesa dev idamente PREENCHIDO, exceto 

quanto ao  resul tado,  EM DUAS (2)  VIAS.  

Parágrafo Único.  Imediatamente após f inda a  respect iva sessão de 

defesa,  o d iscente defendente  deposi ta rá,  na  Secretar ia  da  CPA a Ata da 

sessão preenchida e ass inada,  mantendo consigo a segunda v ia que receberá 

o protoco lo de recebimento.  

          Ar t .  4º .  Respei tados os prazos peremptór ios deste normat ivo ,  e por  

impossib i l idade operac ional  e razões de  segurança,  inex is t i rão  defesas em 

sábados ou d ias não úte is ,  e  as sessões estão l imi tadas aos seguintes  

horár ios:  
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§ 1º .  A ú l t ima sessão públ ica de de fesa mat ina l  deve in ic iar -se até as 

onze horas  (11h),  e  u l t imar-se a té as doze horas (12h) .  

§ 2º .  A ú l t ima sessão públ ica de de fesa noturna deve in ic iar -se até as  

v inte e uma horas (21h),  e u l t imar-se até as v inte e uma horas e c inquenta 

minutos (21h50min) .  

        Ar t .  5º .  As defesas públ icas de TCC ocor rerão até v inte e sete (27)  de 

novembro,  nos termos do Calendár io Un ivers i tár io ,  cu jas mudanças 

prevalecerão automat icamente.  

Parágrafo Único.  Mudanças de datas e horár ios de defesa condic ionam-

se à poss ib i l idade operac ional ,  a  ser  afe r ida pela Secretar ia  da CPA, em face 

de pet ição escr i ta  em formulár io  p rópr io,  ob tenível  na própr ia Secretar ia , 

fundamentada,  e documentalmente  inst ruída,  do d iscente  defendente ,  com o 

v is to do Professor Or ien tador.  

        Ar t .  6º .  A Secretar ia  da CPA processará  a gestão  de documentação e 

in formações l igadas à  Graduação dentro dos seguintes te rmos f ina is :  

I  –  Ent rega do Termo de Compromisso de Or ientação de TCC ,  em uma 

v ia,  f i rmado pelo Or ientador e com o v is to  do Chefe ou Secretar ia  do 

Depar tamento onde lotado o Professor Or ien tador:  Até ás onze horas (11h) de 

t rês de setembro  de 2015.   

I I  –  Agendamento  da da ta da sessão públ ica de  defesa  de TCC: Até às 

onze horas  (11h) do d ia t r in ta (30)  de ou tubro  de  2015.  

I I I  –  Envio e let rônico do Pro jeto de Monograf ia  de TCC em tex to no 

formato word .doc”  ou PDF para o endereço e let rônico  hymya@ufc.br  a té às 

onze horas  (11h) do d ia quinze (15)  de  outubro de 2015.  

IV – Ent rega de  documentação probatór ia de at iv idades 

complementares :  até às  onze horas (11h) do d ia t r in ta (30)  de novembro de 

2015.  

V – Envio e let rônico da Nominata def in i t iva  da Banca de  Defesa,  

contendo os dados descr i tos no  Art .  7º ,  abaixo,  em texto compat ível  com o  
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formato “word .doc”  ou PDF para o endereço e let rônico hymya@ufc.br  a té às 

onze horas  (11h) do d ia quinze (15)  de  outubro de 2015.  

Ar t .  7º .  Para  os f ins do  inc iso V do Art .  6º ,  supra ,  o d iscente defendente  

deve in formar ,  na correspondência e let rônica,  o seu nome completo,  número de 

matr ícu la,  semestre cursando (em curso) ,  t í tu lo completo do TCC, nominata  

dos t rês docentes examinadores ( inc lus ive e especia lmente quando se t ratar  de 

Professor Convidado da CPA) e d ia e hora da sessão públ ica de  defesa .  

Parágrafo único.  Haver-se-á  por  inex is tente o encaminhado sem a  

ident i f icação completa.  

Ar t .  8º .  A Secre tar ia  da CPA enviará aos Departamentos,  por  corre io 

e let rônico ,  até  dez (10)  de junho de  2015,  a re lação dos  docentes  ( in ternos)  

que in tegrarem as Bancas Examinadoras,  como or ientadores  e ou 

examinadores,  com indicação de d ia e hora das defesas,  para f ins de 

apost i lamento  de carga horár ia .  

Parágrafo  único.  Será de até  OITO (08)  a lunos  o l imi te  de  or ien tações  

de TCC por cada docente,  a f im de que se garan tam a qual idade e a 

d is t r ibu ição equi tat iva dessas at iv idades ,  em obediênc ia às  regras regimenta is  

da UFC e  a função das regras de at r ibu ição de  cada Departamento.  

Ar t .  9º .  O d iscente defendente entregará a v ia escr i ta  de sua 

monograf ia  em meio  f ís ico (papel )  ou em meio  v i r tua l  — a c r i té r io  de  cada 

docente examinador,  que sobre is to deverá ser  prev iamente consul tado —, a 

cada um dos membros da banca examinadora  com no mín imo quinze (15)  d ias 

ÚTEIS ANTERIORES da data marcada para a defesa.  

§ 1º .  A v ia do  TCC já deverá consignar obr igator iamente a  FICHA 

CATALOGRÁFICA confecc ionada pela  Bib l io teca  da Faculdade.  

§ 2º .  O desrespei to ao prazo suje i ta  o de fendente a desmarcação 

automát ica da de fesa,  a  teor  do Ar t .  14,  caput ,  do Regulamento de Trabalho de 

Conclusão de Curso  (TCC),  de 2009,  provocada de of íc io ou a ped ido de 

qualquer dos examinadores ao Pres idente da Banca,  que comunicará à 

Secretar ia  da  CPA.  
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§ 3º .  É  da responsabi l idade integra l  do d iscente  defendente a  fe i tu ra e  

a qual idade das  rev isões or tográf ica e  metodológica da monograf ia ,  que 

repercut i rão no afe r imento da no ta f ina l  de sua defesa.  

§ 4º .  A escr i turação do TCC segui rá os ú l t imos regramentos da  

Associação Bras i le i ra  de Normas Técnicas – ABNT, que prevalece,  

especia lmente nas h ipó teses de ant inomia ou lacuna,  em re lação às “Normas 

para Trabalhos Acadêmicos da UFC” ,  edi tadas per iodicamente pela Bib l io teca 

Univers i tár ia  da UFC.  

Art .  10 .   Após a defesa públ ica,  e após concluídos os a justes formais  e  

mater ia is  no texto monográf ico defendido,  o d iscente defendente protocolará — 

na Secretar ia  da  CPA — e  em até CINCO (5 )  d ias ú te is  con tados do  d ia da 

defesa públ ica ,  t rês  (03)  unidades  de d iscos ópt icos (CD-ROMs) contendo o 

arquivo in tegra l  (com o  texto formatado uni f icadamente,  i .e . ,  sem div isão ou  

partes)  do tex to monográf ico defendido,  em fo rmato PDF.  

§ 1º .  Os CD-ROMs estarão manuscr i tamente ident i f icados pelo d iscente 

defendente com o seu nome comple to,  número de matr ícu la,  semestre 

cursando (em curso) ,  t í tu lo completo do TCC, nome do or ien tador  e d ia  e hora  

da sessão públ ica de de fesa hav ida.  

§ 2º .  A ident i f icação sobredi ta  usará  le t ra de  fo rma e t in ta  permanente,  

sendo vedado o uso de quaisquer co lagens ou e t iquetagens para  este f im.  

§ 3º .  Os CD-ROMs serão confer idos pela Secretar ia  da CPA quanto à 

in tegr idade textual  e f ís i ca,  usando dos seguin tes cr i tér ios :  

I  –  Serão recusadas míd ias que não apresentem o tex to uni f icado.  

I I  –  Serão recusadas mídias que não apresentem integr idade f ís ica,  

v is íve l  ou não,  confer íve l  no ato  do recebimento .  

I I I  –  A entrega só será concluída se  todos  os t rês CD-ROMs est iverem 

em condições sat is fató r ias,  sendo vedado o  recebimento parc ia l .  

§  4º .  A Secretar ia  da CPA receberá e autent icará as t rês mídias (nos  

termos do  § 1º  supra) ,  na respec t iva parte f ron ta l ,  dest inando,  o p r ime i ro CD-

ROM, ao d iscente defendente,  e os segundo e tercei ro à Bib l io teca da 
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Faculdade de Di re i to ,  mediante of íc io único (que a l is tará todos os CD-ROMs),  

em duas v ias,  mantendo a v ia de recebimento  protocolada,  para os f ins de 

guarda regulamentar  e cata logação e d isponib i l ização dos conteúdos no porta l  

da UFC.  

§ 5º .  Considerando a rac ional ização do espaço f ís ico de arquivação da 

Bib l io teca  da Faculdade de Di re i to ,  não serão mais  receb idas monograf ias  

encerradas e de fendidas  em meio f ís ico (papel ) .  

§  6º .  Os conteúdos monográf icos,  em resumos ou in tegra is ,  estarão ipso 

iure  d isponíveis  nos porta is  e let rônicos gestados  pela UFC.  

Art .  11 .  A competência para gestão dos estágios,  regulados pela Lei  nº  

11.788,  de 2008,  é concentrada na AGÊNCIA DE ESTÁGIOS, s i ta  na  Av.  da  

Univers idade,  nº  2853,  te l .  (85)  3366-7413,  com sí t io  URL em 

<ht tp: / /www.estagios .ufc .br>,  devendo os d iscentes,  in teressados ou  já  em 

cumpr imento de programas de estágio,  a l i  se  d i r ig i rem para  in fo rmações e 

prov idências quanto ao agenciamento ,  cadastro  e recrutamento de estagiár ios;  

d ivu lgação das vagas de estágio;  formal ização de termos de compromisso de 

estágios ( in ic ia is ,  adi t i vos e d is t ra tos) ;  termo de real ização de estágio;  

re latór io  de at iv idades  de estágio;  processamento de seguros obr igatór ios;  

or ientações  sobre  a legis lação concernente,  e demais t ratat ivas.  

Ar t .  12.  Nos  termos  do Regimento da  UFC, é  da Chef ia de 

Depar tamento ,  — além da des ignação de professor or ien tador para  

acompanhamento de estágio —,  a ind icação excepcional  de  or ien tador  de TCC, 

f icando a  seu cargo  a inda o  estabelec imento  do l imi te de  or ientandos por  

docente,  nos termos do seu p lano de t rabalho,  capac idade de lo tação e 

especia l izações docentes.  

§ 1º  A part ic ipação de  Professores Convidados para coor ientação e 

coexame, será permi t ida pelo Chefe de Depar tamento por esc r i to ,  e apenas 

comunicada à Secretar ia  da CPA, até a data l imi te para agendamento da data 

da sessão públ ica de defesa de  TCC,  e  desde que o convidado possua o g rau  

acadêmico mínimo de Mestre,  at r ibuído por Inst i tu ição de Ensino Super ior  

bras i le i ra .  
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§ 2º  À part ic ipação de Ex-Professores da  Facu ldade de  Di re i to  da UFC 

em banca,  para coexame, requerer-se-á tão somente a comunicação escr i ta  do 

or ientador à Secre tar ia  da CPA.  

§ 3º  As part ic ipações dos susodi tos docentes externos não d ispensam a  

part ic ipação dos docentes at ivos para efe i to  de complementação de  carga 

horár ia .  

Ar t .  13.  A Secretar ia  da CPA não procederá a  coauten t icação 

(coass inatura)  de cer t i f i cados ou quaisquer ou t ras fo rmas de  t í tu los l igados a 

grupos de  estudo,  grupos de pesquisa,  g rupos de ex tensão,  cursos de 

especia l ização,  aperfe içoamento e extensão,  d isc ip l inas iso ladas,  enf im,  

promovidos,  de qualquer  manei ra,  por  esta un idade acadêmica.  

Ar t .  14.  Es ta Porta r ia  entra em v igor  na data de sua publ icação  no sí t io  

of ic ia l  da Faculdade,  na rede mundia l  de computadores,  in ternet .  

 

Regnoberto Marques de Melo Jr .  

Vice -D i r e t o r   
e  Coo rdenado r  de  P rog ramas  Acadêmicos  da   

Facu l dade  de  D i re i to  da  UFC  


