UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
FACULDADE DE DIREITO
COORDENADORIA DE PROGRAMAS ACADEMICOS

PORTARIA CPA-FDUFC N° 001, de 25 de janeiro de 2018

Regulamenta as diretrizes das Atividades Complementares, Estagios, e
Defesas de TCC, do primeiro semestre letivo de 2018.

A COORDENADORIA DE PROGRAMAS ACADEMICOS - CPA DA FACULDADE DE
DIREITO, DA UFC, no uso das atribui¢des, determina que:

Art. 1°. As defesas publicas de TCC realizar-se-d0 nas proprias salas de aula de graduaglo,
preferencialmente, nos dias e turnos de aulas dos professores-orientadores, de acordo com o calendario de
seus Planos de Aulas e sem prejuizo de suas atividades letivas.

Art. 2°. E facultado ao discente defendente o uso de equipamentos, aparelhos e sistemas eletrénicos,
por ocasido de sua defesa, desde que previamente aquiescido pelo professor orientador e disponivel na
FADIR.

Art. 3°. Pelo menos 48h (quarenta ¢ oito horas) antes do inicio designado para a realizagdo da sessdo
publica de defesa, o discente defendente entregard ao docente Presidente da sua Banca Examinadora, o
formulario de Ata da sessdo de defesa devidamente PREENCHIDO, exceto quanto ao resultado, EM DUAS
(2) VIAS.

Paragrafo Unico. Imediatamente apos finda a respectiva sessdo de defesa, o discente defendente
depositara, na Secretaria da CPA a Ata da sessdo preenchida e assinada, mantendo consigo a segunda via que
recebera o protocolo de recebimento. Caso a defesa seja realizada na sexta-feira, o defendente devera

impreterivelmente entregar na segunda-feira subsequente.

Art. 4°, Respeitados os prazos peremptorios deste normativo, e por impossibilidade operacional e
razdes de seguranca, inexistirdo defesas em sabados ou dias ndo uteis, e as sessOes estdo limitadas aos

seguintes horarios:

§ 1°. A ultima sessao publica de defesa matinal deve iniciar-se até as onze horas (12h), e ultimar-se
até as doze horas (13h).

§ 2° A ultima sessdo publica de defesa noturna deve iniciar-se até as vinte e uma horas (21h), e

ultimar-se até as vinte ¢ uma horas e cinquenta minutos (21h50min).

§ 3° Qualquer outro horario deve ser solicitada a Coordenagdo de Programas Académicas, a qual

verificard a disponibilidade de sala e concorddncia com os membros das bancas.

Art. 5°. As defesas publicas de TCC ocorrerdo até o dia oito (08) de junho de 2018, nos termos do

Calendario Universitario, cujas mudangas prevalecerdo automaticamente.

§ 1°. As defesas de monografia fora dessa data sujeitara o discente ao pedimento de 0,5 (zero virgula

cinco décimos), por semana de atraso a defesa.
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§ 2°. Mudancas de datas e horarios de defesa condicionam-se a possibilidade operacional, a ser

aferida pela Secretaria da CPA, em face de peticdo escrita em formulario prdoprio, obtenivel na propria
Secretaria, fundamentada, e documentalmente instruida, do discente defendente, com o visto do Professor
Orientador.

Art. 6°. A Secretaria da CPA processara a gestdo de documentagdo e informagoes ligadas a Graduagao

dentro dos seguintes termos finais:

I — Entrega do Termo de Compromisso de Orientagdo de TCC, em DUAS (02) vias, — conforme
formulario constante do ANEXO UNICO deste normativo —, firmado pelo Orientador e estudante: Até as
onze horas (11h) do dia 23 (vinte e trés) de margo de 2018.

IT — Envio eletrénico do Projeto de Monografia de TCC em arquivo editavel em formato OPEN
OFFICE, LIBER OFFICE ou WORD ou outro equivalente a um software livre, que permita o transporte dos
dados, para o endereco eletronico Aymya@ufc.br até as onze horas (11h) do segundo (2°) dia do més de abril
de 2018.

IIT — Agendamento da data da sessdo publica de defesa de TCC: Até as onze horas (11h) do dia 30
(trinta) de maio de 2017.

IV — Entrega de documentacio probatdria de atividades complementares: atéas onze horas
(11h) do dia quinze (15) de junho de 2018.

V — Envio eletronico da Nominata da Banca de Defesa, contendo os dados descritos no Art. 7°,
abaixo, em arquivo editivel em formato OPEN OFFICE, LIBER OFFICE, ou outro equivalente a
software livre, para o endereco eletronico hymya@ufc.br até 5 (cinco) dias antes da defesa agendada.

Art. 7°. Para os fins do inciso V do Art. 6°, supra, o discente defendente deve informar, na
correspondéncia eletronica, o seu nome completo, nimero de matricula, semestre cursando (em curso), titulo
completo do TCC, nominata dos trés docentes examinadores, indicando dia e hora da sessdao publica de
defesa.

Paragrafo unico. Haver-se-a por inexistente o encaminhado sem a identificacdo completa.

Art. 8°. A Secretaria da CPA enviara aos Departamentos, por correio eletronico, — até o vigésimo
dia do prazo final estabelecido no Calendéario Académico, para a consolidagdo das sinteses de notas e
frequéncias das disciplinas semestrais pelos professores —, a relagdo dos docentes (internos) que integrarem
as Bancas Examinadoras, como orientadores, e ou examinadores, com indicagdo de dia e hora das defesas,

para fins de apostilamento de carga horaria.

I — Visando a garantia da seguranca, qualidade e distribuicio equitativa da orientacgio, e o
respeito as regras de planejamento e atribuicao de cada Departamento, é o limite de orientacdes de
TCC por cada docente o de até oito (08) estudantes por docente.

Il — E dever da Secretaria desta Coordenadoria prover o respeito ¢ a efetividade deste limite, ndo
permitindo, sob qualquer hipdtese, a sua desconsideragdo, que deverd ser imediatamente comunicada ao

Coordenador, para os fins de direito.
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Art. 9°. O discente defendente entregara a via escrita de sua monografia em meio fisico (papel) ou

em meio virtual — a critério de cada docente examinador, que sobre isto devera ser previamente consultado
—, a cada um dos membros da banca examinadora com no minimo cinco (5) dias UTEIS ANTERIORES da
data marcada para a defesa.

§ 1° A via do TCC ji deverd consignar obrigatoriamente a FICHA CATALOGRAFICA

confeccionada pela Biblioteca da Faculdade.

§ 2°. O desrespeito ao prazo sujeita o defendente a desmarcagdo automadtica da defesa, a teor do Art.
14, caput, do Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), provocada de oficio ou a pedido de
qualquer dos examinadores ao Presidente da Banca, que comunicara a Secretaria da CPA.

§ 3°. E da responsabilidade integral do discente defendente a feitura e a qualidade das revisdes
ortografica e metodoldgica da monografia, que repercutirdo no aferimento da nota final de sua defesa.

§ 4°. A escrituracdo do TCC seguira os ultimos regramentos da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, que prevalece, especialmente nas hipoteses de antinomia ou lacuna, em relagcdo as
“Normas para Trabalhos Académicos da UFC”, editadas periodicamente pela Biblioteca Universitaria da
UFC.

Art. 10. Apés a defesa publica, e concluidos os ajustes formais e materiais no texto monografico
defendido, o discente defendente protocolara — na Secretaria da CPA — e em até CINCO (5) dias tteis
contados da realizacio da defesa publica, uma (01) via eletrénica contendo o arquivo integral (com o
texto formatado unificadamente, i.e., sem divisdo ou partes) do texto monografico defendido, e em
formato PDF.

§ 1° A identificacdo sobredita usara letra de forma e tinta permanente, sendo vedado o uso de
quaisquer colagens ou etiquetagens para este fim.

§ 2°. O arquivo entregue sera conferido pela Secretaria da CPA quanto a integridade textual e fisica,

usando dos seguintes critérios:
I — Serao recusadas midias que ndo apresentem o texto unificado.

II — Serdo recusadas midias que ndo apresentem integridade fisica, visivel ou ndo, conferivel no ato

do recebimento.

IIT — A entrega s6 sera concluida se o arquivo estiver em condic¢oes satisfatorias, sendo vedado o
recebimento parcial, juntamente com a Declaracdo de Inexisténcia de Plagio, assinado de punho
proprio e com a Autoriza¢io para disponibilizar documentos digitais na Biblioteca da UFC.

§ 3° Considerando a racionalizagdo do espago fisico de arquivacdo da Biblioteca da Faculdade de
Direito, ndo serdo mais recebidas monografias encerradas e defendidas em meio fisico (papel).

§ 4°. Os conteudos monograficos, em resumos ou integrais, estardo ipso iure disponiveis nos portais

eletronicos gestados pela UFC, desde que autorizados pelo discente.
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Art. 11. A competéncia para gestdo dos estagios, regulados pela Lei n® 11.788, de 2008, ¢
concentrada na AGENCIA DE ESTAGIOS, sita na Av. da Universidade, n° 2853, tel. (85) 3366-7413, com

sitio URL em <http://www.estagios.ufc.br>, devendo os discentes, interessados ou ja em cumprimento de

programas de estagio, ali se dirigirem para informagdes e providéncias quanto ao agenciamento, cadastro e
recrutamento de estagiarios; divulgacdo das vagas de estagio; formalizacdo de termos de compromisso de
estagios (iniciais, aditivos e distratos); termo de realiza¢do de estdgio; relatorio de atividades de estagio;

processamento de seguros obrigatorios; orientagdes sobre a legislagdo concernente, e demais tratativas.

Art. 12. Nos termos do Regimento da UFC, ¢ da Chefia de Departamento, — além da designagao de
professor-orientador para acompanhamento de estagio —, a indicag¢do excepcional de orientador de TCC,
ficando a seu cargo ainda o estabelecimento do limite de orientandos por docente, nos termos do seu plano
de trabalho, capacidade de lotacdo e especializa¢des docentes.

§ 1° A participag@o de Professores Convidados para orientagdo s serd permitida pelo Coordenador
de Programas Académicos, até a data limite para agendamento da data da sessdo publica de defesa de TCC, e
desde que o convidado possa ser, no minimo, mestrando, vinculado a Institui¢do de Ensino Superior
brasileira.

§ 2° A participagdo de Ex-Professores da Faculdade de Direito da UFC em banca, para coexame,
requerer-se-a tdo somente a comunicagao escrita do orientador a Secretaria da CPA.

§ 3° As participagdes dos susoditos docentes externos ndo dispensam a participagdo dos docentes

ativos para efeito de complementacao de carga horéria.

Art. 13. A Secretaria da CPA ndo procederd a coautenticacdo e/ou co-assinatura de certificados ou
quaisquer outras formas de titulos ligados a grupos de estudo, grupos de pesquisa, grupos de extensdo, cursos
de especializagdo, aperfeicoamento e extensdo, disciplinas isoladas, enfim, promovidos, de qualquer
maneira, por esta unidade académica.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor hoje, aos sete de agosto do ano de dois mil e dezessete e tera
publicacdo no sitio oficial da Faculdade, na rede mundial de computadores, internet, e afixada no atrium da
Coordenacao de Programas Académicos.

(original assinado)
Fernanda Claudia Aravjo da Silva

Coordenadora de Programas Académicos-CPA
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ANEXO UNICO
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TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

O(a) docente subscritor(a), desta unidade, abaixo nominado:

declara, para fins os regimentais, que orienta o(a) discente a seguir identificado:

neste semestre letivo, em o seu TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO (TCO),
devendo este TERMO ser protocolado pelo(a) orientandofa) na Secretaria da CPA, para
as devidos registros e surdimento de seus efeitos de direito, dentro do prazo do normativo
de agendamento em vigor, publicado no sftio oficial de internet.

Assinam em Fortaleza,

a de de

ORIENTADOR({a)

DISCENTE
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